A Baross Imre Artistaképzo Intézet El6ado-miivészeti Szakgimnazium, Gimnazium,
Technikum és Alapfoku Tancmiivészeti Iskola

palyazatot hirdet

iskolatitkar munkakor betoltésére

A munkaviszony idétartama: hatarozott idejli jogviszony

2021. szeptember 1-t6l 2022. augusztus 31-ig.

Probaido: 3 hénap
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd, heti 40 6ra
A munkavégzés helye: Budapest, 1068 Budapest, Varosligeti fasor 6.

Munkakorbe tartozo lényeges feladatok:

Iskolatitkari feladatok ellatasa; elektronikus
adatkezelés, rogzités (KIR rendszer, KRETA
rendszer)

Illetmény és juttatasok:

e az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra pedagogus végzettségl
munkavallal6 esetén a Kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII.
torvény, a Nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény, valamint a
pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasarol
sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben torténd
végrehajtasardl szolo 326/2013. (VIIL30.) Korm. rendelet rendelkezései az
iranyadoak, megallapodas szerint.

Palyazati feltételek:

o Kozépiskolai/gimnaziumi végzettség,

e 2 ¢v feletti szakmai, oktatasiigyi tapasztalat,

e QGyakorlott szinti MS Office (irodai alkalmazéasok) hasznalata,
e Gyakorlott szintii KIR és KRETA rendszerek hasznalata,

e Magyar allampolgarsag, biintetlen eléélet, cselekvoképesség.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

o Kozépiskola/gimnazium, iskolatitkari vagy titkarsagvezetdi képesités,



e Szakgimnaziumban szerzett iskolatitkari tapasztalat,

Elvart kompetenciak:

e Kival6 szintli kommunikécios képesség,

e Kivalo szintli szakmaisdg, igényesség, kreativitds, problémamegoldo ¢és
alkalmazkodoé képesség,

e Pontossag, precizitds, kedvesség, egylittmiikddés, elkotelezettség, tolerancia,
tiirelem.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Fényképes szakmai dnéletrajz,

e motivacios levél,

o iskolai végzettséget igazolo oklevél/bizonyitvany masolata,

e pozitiv elbiralas esetén, 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany,

e apalyazo alairt nyilatkozata arr6l, hogy hozzajarul a teljes palyazati anyaganak
sokszorositasdhoz. tovabbitasahoz (dontésre jogosultakkal vald kozléséhez),

e palyazo aléirt nyilatkozata arr6l, hogy hozzdjarul személyes adatainak a
palyazattal kapcsolatos kezeléséhez, tovabbitasdhoz.

A munkakor betoltésének idopontja: 2021. szeptember 1.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. augusztus 15.

A palyazatok benyujtasanak médja:  Elektronikus uton, Kovacs Gabor Dénes igazgato
részére cimezve, a fellegi.kata@biak.hu e-mail
cimre.

A palyazat elbiralasanak modja, rendje: A benyujtott palyazatok elézetes
értékelését kovetden, a kivalasztott palyazok
személyes meghallgatason vesznek részt.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:  Folyamatosan, beérkezési sorrendben, legkésbb
2021. augusztus 24-ig.

A hianyosan bekiildott palyazatok nem keriilnek elbiralasra.

A palyézatot kiir6 fenntartja magéanak a jogot, hogy a palyaztatasi folyamatot felfliggessze,
megszakitsa, vagy eredménytelennek nyilvanitsa barmiféle jog- ¢és/vagy anyagi
kovetkezmény nélkiil. Az eljards indoklas nélkiili eredménytelenné nyilvanitasa esetén a
palyazé karigényt semmilyen jogcimen nem érvényesithet.



